Wirtschaftsakademie
Schleswig-Holstein

" I

Starten/Anmelden/Abmelden

Teilnehmer-Community

Im Folgenden werden die Schritte zum Anmelden und Abmelden in der Community der Wirtschaftsakademie

Schleswig-Holstein beschrieben.

Der Zugang hierzu erfolgt Giber die URL http://www.wak-sh.de.

Anmeldung:

Willkkommen bei der Wirtschaftsakademie Schleswig-Hols\

Bildung for das ganze Land - dafur steht die Wirtschaftsakademie Schleswig-Holstein. Wit modernen
Angeboten zur beruflichen Aus- und Weiterbildung

Aus der Praxis fOr die Praxis - dies steht an oberster Stelle. Zur Farderung der Leistungsfahigkeit der
Unternehmen und ihrer Beschaftigten. Entdecken Sie mit einem Klick das umfangreiche Leistungsspektrum
der Wirtschaftsakademie Schleswig-Holstein und ihrer Tochterunternehmen

Login:

Geben Sie hier Ihre E-Mail-Adresse als
Benutzernamen und lhr zugesendetes
Passwort ein. AnschlieBend klicken Sie auf
"Anmelden".

Beim ersten Start fordern Sie bitte mit
.Passwort vergessen“ zuvor erst ein neues
Passwort an.

Benutzeranmeldung
Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein, um sich an der Webseile anzumelden.
Hinweise:

Grofi- und Kleinschreibung wird unterschieden!
Vor der ersten Anmeldung fordern Sie bitte ein neues Passwort an (s.u.).

Benutzername:

Passwort:

Passwort vergessen?

Anleitung zum Download

Passwort vergessen?

Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie
registriert sind (bitte nur Kleinbuchstaben).
AnschlieBend klicken Sie auf "Passwort
senden” und lhr Passwort wird lhnen
umgehend zugesendet.

Passwort vergessen?

Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie sich registriert haben. AnschlieRend klicken Sie auf
"Passwort senden” und Ihr Passwort wird Innen umgehend zugesendet. Achten Sie auf die korrekte
Schreibweise Ihrer E-Mail-Adresse.

Ihre E-Mail:

Anleitung zum Download

Erfolgreiche Anmeldung:
Zu Beginn wird der Bereich ,Ubersicht*

dargestellt, in dem allgemeine Informationen Logout et I
wie z.B. die Anzahl neuer E-Mails angezeigt A o DU nast D neus Mais!
Werden_ (A ——a Letzter Login: SU.UE.éﬁUS,UE:SE
Machrichten
Passwort andern:
Wahlen Sie im Meni ,,Passwort andern®.
Geben Sie bitte das neue Passwort ein und News Password sndern
Wlederholen dle_Emgab_e in de‘:lm zweiten Feld. gy T E e e ey
'_A_‘nSChIIeBend kIICken Sle an PaSSWOft Pﬂ“’“"?"ﬂ'"'?“'— * mindestens einen Groi- und einen Keinhuchstaben sowie gine Zahl
andern". * mindestens 7 Zeichen
Uhersicht

Neues Passwerteingeben: [ |

Machrichten
erneut zur Sicherheit:
Dateiablage

Farurm

Logout:
Um sich Abzumelden wéhlen Sie im Meni
~Logout”.

iibersicht | Unternehmen | Suche

Soceut _ Hallo Heinz Hulskotter!
1
out ... !
Pasawort &ndem < . .
e Zu deinen Mails
Letater Login: 30.06.2008 , 08:32
Ubersicht
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Nachrichten
Dieser Abschnitt behandelt den Umgang mit Nachrichten (E-Mails).

Ubersicht: Home | Presse | Podoast | Kontakt | Intemer Bereioh | Logout | Sitemap | Impress:
Wenn Sie im Men( ,Nachrichten”
anwahlen, sehen Sie alle fir Sie News Betrert D E— - 600
eingegangenen Nachrichten. Sie Logout A Dateiablage BA 106 BWL 2 05052008, 16:52 RN @ %
haben hier folgende Méglichkeiten: o o BeAdese e
. v i S P 20.01.2008, 1521 S | BT

1. Nachricht 6ffnen: auf den - 4 E-Mai-Adresse for die Open Academy  03.09.2007,17:55 RN © - Y=Y

entsprechenden Betreff klicken. - A Passwort 2007.2007,12:00 RN <
2. Nachricht I(")schen lachrichten A E-Mail Verteiler fir die Open Acadermy 05.06.2007, 18:56 . o
3 A t t Dateiablage

. n Wor en =Meue Nachrlcht...@
Forum

4' A“en Antworten Deakiivieren von Eenachr\cm:lgungen fir neue Machrichten @
5. Neue Nachricht verfassen
6. Benachrichtigungfuntion

(wenn aktiv, wird auf ihre externe

Email-Adresse (=Anmeldename)

bei neuen Nachrichten eine

Information gesandt, dass inner-

halb der Teilnehmer-Community

Post flir Sie eingegangen ist)
Neue Nachricht®: S
1. Klicken Sie auf ,Empfanger .

hinzufligen® und wahlen einen
Empfanger aus.
2. Geben Sie einen Betreff an

3. Verfassen Sie Ihre Nachricht
4. Klicken sie auf ,Abschicken®

Empfanger auswahlen:

Sie kdnnen die Nachricht an eine ¥ http:/iwww.wak-sh.de - Nachrichten - Empfingersuche - Mozilla Firefox
Qruppe versch.i.cken bzw. an B
einzelne Empfanger. BA 307 BWL
BenQtzer g4 307 Bl (nur Dozenten)
Bei den Gruppen gibt es pro/ B e
Community 3 Méglichkeiten: Eranche Induote (BA107o1

1. alle Communitymitglieder
2. nur Dozenten
3. ohne Dozenten

Wahlen Sie die Gruppe aus und
Klicken auf ,hinzufligen®.

Sind alle Empféanger ausgewabhlt,
schlieBen Sie das Fenster.

Einzelnen Empfénger auswahlen:
Geben Sie einen Suchnamen ein.
Es ist ausreichend nur einen Teil des | Gruppe |Ba307EWL > +hinzufigen ||
Suchbegriffs anzugeben (GroB- und |
Kleinschreibung wird nicht
unterschieden).

AnschlieBend klicken Sie auf —
Suchen.

Es erscheint eine Ergebnisliste, aus
der Sie die gewlinschten Empféanger
auswahlen kénnen.

) http:flwww.wak-sh.de - Nachrichten - Empfingersuche - Mozilla Firefox

Benutzer

+hinzufigen
+hinzufligen
+hinzufligen

+hinzufigen [
—b»

Fertig
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Dateiablage

Teilnehmer-Community

In diesem Abschnitt wird der Umgang mit Ordnern und Dateien der Dateiablage in der

Community beschrieben.

Ordneriibersicht:
Wenn Sie im Men( ,Dateiablage” anwéhlen, sehen
Sie die Ordner, auf die Sie Zugriff haben.

In dem Beispiel rechts werden 2 Ordner angezeigt.

1. ,Public* ist ein Ordner auf den alle Studenten
nur Lesezugriff haben, d. h. Sie kénnen
lediglich Dokumente herunterladen.

2. ,Fernlehrgang Luftfahrttechnik® ist der

Home | Presse | Podeast

Ll SIPublic
Lagout h

SPFarmlehraang Luftfahrtechnik
Passwon andern

Ubersicht

Machrichten

Datetablage _

Community-Ordner. Hier existieren sowohl Forung

Schreib- als auch Leserechte, d. h. Sie kbnnen ~ totenabiase

Dokumente hoch- und herunterladen. campusshop
Navigieren in den Ordnern: Pusic

Klicken Sie mit der Maus auf den gewilnschten
Ordner. Es werden im Verzeichnisbaum eventuelle
Unterordner und im rechten Bereich der komplette
Inhalt des Ordners angezeigt.

Verzeichnisbaum

hnik: / f

2 Fernlehrgang Luftfahrttechnil ’

- Allgerneines
) Betriebliches Kosten- und Leistungsrechnan
{3 Betriebstechnik
{7 Betriebswirtschaftliche Grundlagen
3 Dienstleistungs systermne
{7 Planungs- Steuerungs- und Kemmunik stienssysteme
-3 Qualitastsranagermsent

L Wartung
= Datei- bzw.
Ordnername

000000

Bo o

15.07.2003, SUENESENEEN . 0 Downloads

Download von Dateien:

Klicken Sie mit der Maus auf die gewlnschte Datei.

Offnen Sie die Datei direkt oder Speichern Sie
diese auf der lokalen Festplatte ab. Der hierzu
dargestellte Dialog kann abhangig vom Browser
variieren (rechts zu sehen der Dateidownload-
Dialog des Internet Explorers).

gpublic
SIFernichrgang Luftfahrttechnil “I'Fernlehrgang Luftfahrttechnik: / /Betriebstecl
Name
i Allgerneines
i) Betriebliches Kosten- und Leistungsrechnen DU e D
= S———  eetricbstachnikl doc
{7 Betriebstachnil
15.07.z003, HIISENEERRE . = vovnloads
i) Betriebswirtschaftliche Grundlagen
~{[Dienstizistungssysterne Dateidownload - 5]
- Planungs- Steuerungs- und Kernmunikation
-3 Qualitsetsmansgement Machten Sie diese Datei offnen oder speichern?
A Wartung

@ j Mame: Betriebstechniki.doc

Typ: Microsoft Word-Dokument, & Byte
Wor: v, wak-sh.de

Offnen I { Speichem J [ Abbrechmj

Dateien aus dem Intemet kionnen nitzlich sein, aber manche
Dateien kinnen eventuell auf dem Computer Schaden aniichten.
Offnen oder speichem Sie diese Datel nicht, falls Sie der Buelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Upload von Dateien:

1. Vergewissern Sie sich, dass Sie sich im —— omemerwr?s

richtigen Ordner befinden.

2. Kilicken Sie auf ,Durchsuchen” und wéhlen Sie
im anschlieBenden Dialog die gewlnschte
Datei aus.

3. Laden Sie die Datei mit der entsprechenden
Schaltflache hoch.

Hinweis: Die maximale DateigréBe ist auf 10 MB
begrenzt!

S2Public BA Bachalor

DBranche Industrie (BA 107-er):
ToTe

Datumn, Uploader, Downloads
. ] IMIO508. pdf

e Allgemeines
{.{3 Industiemanagementr

Datei uploaden

08.05.2005, RNSNSINY , 40 Suchen in | ) Datei-Upload vif]
M osispd L

15.05.2005, ENGNENENEN, 21 P e
22.05.2008, ENSNSEENE, 25 F6)

M10529. pdf Zuletzt

29.05.200%, ENESSSOEY, 25 0 ‘enwendeteD.

IMI0605,pdf _
05,06, 200, NSNS, 33 B
IM10612.pdf

12,06.2003, REORGRARSS, 20 Deskiop
IM10615,pdf

15.06.2000, MEONORONOR . 15
IMI10624. pdf

25.06.2009, MENDNDNNE , 12
Neue Datel a

Lchsuchen... ] )

fhmimee)| 59
[CDuchsushen.] [|  Abetsplatz
[ Duchsuchen.. ]

‘:‘] Dateiname Testdoc
Netzwerkumgeb  Dateiy: bl Dateien

CN-N-N]

Eigene Dateien
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Teilnehmer-Community

Léschen von Dateien:

Sind Sie Eigentimer einer Datei oder haben Sie
Dozentenrechte, erscheint ganz rechts ein
Schaltflachensymbol, um die Datei zu I6schen.

Nach Betatigen der Schaltflache zum L&schen
erscheint ein Dialog, in dem Sie den Léschvorgang

12.06. 2008 Rupegngegmenmy, 20 Downloads
IMIO619.pdf

19,06, 200¢ BEIRRERERERENRY, 15 Downloads
IMIO624.pdf

25.06.200¢ siegeenghonanny, 12 Downloads
Test. doc

30,06, 2005, IISIRIRGRGRERERGN! , 0 Cownloads

NN

N\

B

Sind sie sicher, dass sie dies wirklich |8schen méchten?

Branche Industrie {(BA 107-er):IndustiemanagementIfTest.doc

beStatlgen mussen . \ Es gibt keine Miglichkeit geldschte Dateien wiederherzustellen!
Wollen Sie den Léschvorgang abbrechen, wahlen
Lischen

Sie in lhrem Browser ,Zuriick".

Umbenennen von Dateien:

Sind Sie Eigentimer einer Datei oder haben Sie
Dozentenrechte, erscheint ganz rechts ein
Schaltflachensymbol, um die Datei umzubenennen.

Nach Betétigen der Schaltflache zum Umbenennen
erscheint ein Dialog, in dem Sie den neuen
Dateinamen angeben mussen.

12,06, 200 KIIINNSRNeeeRy, 20 Downloads
IMI0E19. pdf
19.06. 2006 |RRIRSRRRERRY, 15 Downloads
IMIO624.pdf
25,06, 2006 ERSIINRIGNNeeN, 12 Downloads

Testdoc
20.06,200%, REARAERANGREMEAMN . O Cownloads @Iﬂ

oo

'

Umbenennen Test.doc zu

D T

Umbenennen I
Bestatigen Sie anschlieBend mit ,,Umbenennenﬂ/”

Wollen Sie den Vorgang abbrechen, wahlen Sie in
Ihrem Browser ,Zurlick®.

Anlegen von Ordnern (nur Dozenten!):
Verfligen Sie liber Dozentenrechte, erscheint bei
Ihnen auch die Eingabemdglichkeit neue Ordner
anzulegen.

1. Vergewissern Sie sich, dass Sie sich im
richtigen Ordner befinden. Der neue Ordner
wird unterhalb der aktuellen Ebene angelegt.

2. Geben Sie den Ordnernamen ein und klicken
Sie auf ,Erzeugen®.

3

“IBA 307 BWL: //ReWell
Mame

Diaturn, Uploader, Downloads
PLAMZEAZO7, pdf

. 06.05.2008, Patra Naujoks, 7 Downloads

i @ AufgabenskriptBachelor_1_.pdf

E 06.05.2008, Petra Naujoks, 3 Downloads
2Wwell pdf

12.05.20087

Meue Datei hochladen:

Maujoks, 14 Downloads
Neuen Ordner erzeugen:

Erzeugen

Hochladen I

Léschen von Ordnern (nur Dozenten!):
(Siehe Léschen von Dateien)

Daturn, Uploader, Downloads
Allgemeines
-0 19,05,2008

\M




Forum

Wirtschaftsakademie
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Teilnehmer-Community

Hier wird die Bedienung des Community-Forums ndher erlautert.

Ubersm_ht_: i . News WAK-Forum @ @
Wenn Sie im Menu_”Forum Logout W Als gelesen markieren 73 10 neu Machrichten ) Buchel
anwahlen, sehen Sie alle Foren- _ 0

bereiche, auf die Sie Zugriff " Al Kategoren

haben. Diese Bereiche ((1)) sind i BABachaior (3)

!n Unterkatego”en (@) L.mtel'te”t, Narhrichten Allgemeines @ 29 278 Jun 242002, 10:07 PM

in denen man zu verschiedenen Dateiablage 115 neue Nachiitten] LI
Themen Nachrichten verfassen Fonn BA 307 BWL

kann. Allgemeines i il

Bei @ wird die Foren-Tiefe an- Noten S Branche Industrie (BA 107-er)

gezeigt, in der man sich gerade Carne S bl 0 0

befindet. e i 2350 et Bautzer.

Neu Nachrichten kann man sich _

. . Moderation - Kategorien verwalten:

uber (» anzeigen lassen oder als E— e i ]
gelesen markieren.

Moderation@: Moderation - Kategorien verwalten:

Hierlber kann man bestehende BA 307 BWL v] neuanisgen [w
Kategorien umbenennen oder

neue (Unter-)Kategorien anlegen.

ThemenﬁberSiCht/'erStE||ung: w” Als gelesen markieren “:?l] neu Nachrichten -1, Suche

Aufteilung in einen Ubersichts-
() und einen Editorbereich (),
siehe Themen-/Nachrichten
editieren).

Durch die Wahl eines Themas in
der Ubersicht werden die
zugehorigen Nachrichten
dargestellt (siehe Nachrichten-
Ubersicht).

Die Kategorie kann beobachtet
werden, so dass man neue
Eintrédge per E-Mail mitgeteilt
bekommt.

@ ‘gl Kaonferenz beabachten
Alle Kategorien = Berufsakademie = allgemeines (Vorschlige, Lob und Tadel)
Anzahl Themen: 3 - Seiten (1): [1]

Allgemeines (Vorschlédge, Lobund T

L4 . erstelltvar 153 Tagen

) Vo
@ Hesogeng 0 D oo o
L4 . 8 erstelltwvor 1 Jahren

g Won:

ahrgemeinschaften?! 2 Jan 14 2008, 10:31 PM
T erstelltwvar 162 Tagen
@ Vor. IR

Anzahl Themen: 3 - Seiten (1): [1] Zurick zur Ubersicht

®

Neues Thema anfangen

Nachrichteniibersicht/
Antworten:

Als Eigentimer kann man weitere
Diskussionen zum Thema unter-
binden.

Das Thema kann beobachtet
werden, so dass man neue
Eintrage per E-Mail mitgeteilt
bekommt.

Zum Reagieren auf die Nachricht

oder Editieren (nur Eigentimer) — 3 antwortn

werden verschiedene Funktionen
angeboten.

v Als gelesen markieren ":?0 neu Machrichten -, Suche

&9 Thread schlieszen 4 Thread beobachten
(=41

Alle Kategarien = Berufsakademie = Allgemeines (WVarschlage, Lok eli = wohnung zu wvermisten

Anzahl Machrichten: 1 - Seiten (1): [1]

Autor;
Erstellt: Jan 29 2008 — 3407 AM
Betreff: W zu vermieten

al
Ich suche fir meine Wohnung einen Machrmieter zum 31.03, oder 30.04,
Die Wwohnung ist ca. 5 Minuten Fuliweg von der Wak entfernt.
Kaltrniete: 160,00 zzgl. ca. 100,00 Mebenkosten
Die Wohnung ist ca. 35 gm grofi; 2 Zimmer; 2. Stock
Bei Interesse einfach melden! Telefon—
Viele Grife
] zitieren T bearbeiten

[©] hide

|%] loschen

Anzahl Machrichten: 1 - Seiten (1) [1] Alle Themen

Zuriick zum Thema
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Themen-/Nachrichten editieren: aAuthor and subject

Der NaChriChtenkOpf enthalt Autor Mame:  Achim Zimmermann [azimmermann@nexgo.de]
mit E-Mail und den Betreff der Emall) e e e
. . . Betreff:  re \Wohnung zu vermiste
Nachricht. Gibt man einen neuen :
Betreff e|n, WIr ein neues Thema Gegeben Sie Ihre Nachricht unten ein

erzeugt, ansonsten ist ein Bezug A

zum bestehenden Thema

Tipp: Textformatierungen kionnen schinell auf auzgewahlten Text angewendet werden.

dargestellt.

Uber der Texteingabe befindet
sich ein Formatierungsbereich
und eine Auswahl von Emotions-
Icons, mit deren Hilfe man den
Text gestalten kann.

Die ,Vorschau® bietet die
Mdglichkeit, sich den eigenen

PERO0CEVOROOOORPERR800

Beitrag so anzeigen zu lassen, Absanden P vorsaau
wie er nach dem ,Absenden”
im Forum dargestellt wird.

Suche@: " Als gelesen markieren 73 0 neu Nachrichten 1, Suche \

Mit der einfachen Suchfunktion

k_énnen Sie bestimmte Nach- —Suche nach Schidssewdtem————  —on diesem Benutzer (optional)
richten anhand von Schliissel-
W(.jrtern Oder naCh Autor f"tern_ [ Exakte Upereinstimmung [ Exakte Ubereinstimmung
—5uche nur in diesen Kategarien / Konferenzen
Alle Kategorien und Konferenzen durchsuchen
. . . Projekte
Die erweiterte Suche lasst oo RITATENES
Weitere kategoria'e’ Zeit'iche == Allgemeines (vorschidge, Lob und Tadel)
sowie inhaltliche Beschran- —Machrichten die geschrieben wurden
kungen ZU. In den letzten 90 Tagen v
—Schlbsselwdrter suchen in
® Text und Betreff O Betreff
Die Ausgabe der Ergebnisliste —Ergebnisse anzeigen als
Kann nach Nachricht oder P © eine Liste der Nachrichten © eine Liste der Themen

Thema gegliedert sein.




